
进出境快件运营人登记及注销办事指南

一、事项名称

进出境快件运营人登记及注销。

二、事项类型

快件运营人登记及注销属于行政确认。

三、设定依据

《中华人民共和国海关对进出境快件监管办法》（海关

总署令第 262 号）第七条：“运营人申请办理进出境快件代

理报关业务的，应当在所在地海关办理登记手续”。

《中华人民共和国海关对进出境快件监管办法》（海关

总署令第 262 号）第九条：“进出境快件运营人不再具备本

《办法》第八条所列条件之一或者在一年内没有从事进出境

快件运营业务的，海关注销该运营人登记。”

四、办理（实施）机构

福中海关。

五、法定办结时限

法律法规规章没有明确规定办结时限。

六、承诺办结时限

无承诺办结时限。

七、结果名称

《进出境快件运营人代理报关登记申请表》（附件 1）。

八、结果样本

《进出境快件运营人代理报关登记申请表》样表（附件



2）。

九、 收费标准

不收费。

十、收费依据

无。

十一、快件运营人登记条件

快件运营人办理快件代理报关登记的，需要具备以下条

件：

（一）已经获得国务院对外贸易主管部门或者其委托的

备案机构办理的《国际货运代理企业备案表》，但法律法规

另有规定的除外；

（二）已经领取工商行政管理部门颁发的《企业法人营

业执照》，准予或者核定其经营进出境快件业务；

（三）已经在海关办理报关企业备案手续；

（四）具有境内、外进出境快件运输网络和二个以上境

外分支机构或代理人；

（五）具有本企业专用进出境快件标识、运单，运输车

辆符合海关监管要求并经海关核准备案；

（六）具备实行电子数据交换方式报关的条件；

（七）快件的外包装上应标有符合海关自动化检查要求

的条形码；

（八）与境外合作者（包括境内企业法人在境外设立的

分支机构）的合作运输合同或协议；

（九）已取得邮政管理部门颁发的国际快递业务经营许



可；

（十）在海关对进出境快件的专门监管场所内设有符合

海关监管要求的专用场地、仓库和设备。

十二、办理（申请）材料

进出境快件运营人登记资料参考清单

项目 依据 资料参考清单 备注

条文 具体内容

一、相

关证照

要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

七条

运营人申请办理进出

境快件代理报关业务

的，应当在所在地海

关办理登记手续。

《进出境快件运营人代理

报关登记申请表》，纸质版，

原件，4份

1.企业在申请表

中说明企业概

况、国际快递业

务经营许可证

获批情况、进出

境快件操作流

程、如何配合海

关监管等情况。

2.申请表空间不

够无法填写全

部内容的，可通

过随附资料的

形式提供有关

说明。

3.申请人在异地

设立不具有法

人资格的分公

司拟开展快件

业务的，应当以

总公司名义向

分公司所在地

直属海关申请



办理快件运营

人登记手续。

《中华人民共和

国邮政法》第五十

一条第一款

经营快递业务，应当

依照本法规定取得快

递业务经营许可；未

经许可，任何单位和

个人不得经营快递业

务。

企业无需提供

相关证照原件

或复印件，但应

说明相关证照

获得情况并承

诺真实可靠，申

请人可在《进出

境快件运营人

代理报关登记

申请表》中注明

或在随附资料

中说明。

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第一项

已经获得国务院对外

贸易主管部门或者其

委托的备案机构办理

的《国际货运代理企

业备案表》，但法律法

规另有规定的除外。

1.《国际货运代理企业备案

表》（一），纸质版，复印件，

1份。

2.《国际货运代理企业备案

表》（二），纸质版，复印件，

1份。

复印件需验核

原件；

无分支机构不

提供《国际货运

代理企业备案

表》（二）。

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第二项

已经领取工商行政管

理部门颁发的《企业

法人营业执照》，准予

或者核定其经营进出

境快件业务。

企业无需提供

相关证照原件

或复印件，但应

说明相关证照

获得情况并承

诺真实可靠，申

请人可在《进出

境快件运营人

代理报关登记

申请表》中注明

或在随附资料

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第三项

已经在海关办理报关

企业备案手续。



中说明。

二、境

内外网

络要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第四项、第八

项

1.具有境内、外进出境

快件运输网络和二个

以上境外分支机构或

代理人。

2.与境外合作者（包括

境内企业法人在境外

设立的分支机构）的

合作运输合同或协

议。

1.境内分支机构的名录、地

址、电话和注册登记批准文

件，运输网络（包含分拣中

心、收揽货点）名录、地址

和电话；境内分支机构卫星

定位图，纸质版，除注册登

记批准文件外均需提交原

件，1份。

2.两个以上境外分支机构

或代理人的名录、地址、电

话和注册登记批准文件；境

外分支机构卫星定位图，纸

质版，原件，1份。

3.与合作者（包括境内企业

法人在境外设立的分支机

构）的合作运输合同或协

议，纸质版，复印件，1份。

4.提供快件运营人查询网

络的网络名称和网络地址

（能够查询进境快件境内

的物流状况和收寄件人等

必要的监管信息），纸质版，

原件，1份。

境外注册登记

批准文件需提

供纸质版，复印

件，1份；

合作运输合同

或协议需验核

原件。

三、标

识、运

单要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第五项、第七

项

1.具有本企业专用进

出境快件标识、运单。

2.快件的外包装上应

标有符合海关自动化

检查要求的条形码。

1.本企业专用进出境快件

标识、运单样式，纸质版，

原件，1份。

2.境外合作者的运单样式

（境外合作者如没有专用

运单，应提供情况说明），

纸质版，原件，1份。

运单上应印有

符合海关自动

化检查要求的

条形码和本企

业专用的进出

境快件标识。



四、运

输车辆

要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第五项

运输车辆符合海关监

管要求并经海关核准

备案。

1.提供车辆清单、车辆照片

和行驶证，纸质版，复印件，

1份。

2.非自有车辆的需提供租

车协议，纸质版，复印件，

1份。

不从事陆运快

件业务可不提

供 1和 2，但应

提供情况说明；

租车协议需验

核原件。

五、申

报要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

八条第六项

具备实行电子数据交

换方式报关的条件。

1.电子口岸法人卡，纸质

版，原件，1份。

2.“单一窗口”申报登录页

面截图，纸质版，原件，1

份。

3.与海关快件系统对接的

情况说明，纸质版，原件，

1份。

如提供材料涉

及合同或协议

需验核原件，留

复印件。

六、场

所要求

《中华人民共和

国海关对进出境

快件监管办法》第

十四条第二款

运营人应当在海关对

进出境快件的专门监

管场所内设有符合海

关监管要求的专用场

地、仓库和设备。

1.使用专用监管作业场所

的快件运营人应说明该场

所的情况材料，纸质版，原

件，1份。

2.使用经海关批准设立的

快件监管场所的快件运营

人，应提供与快件监管场所

经营人签订的服务协议书，

纸质版，复印件，1份。

复印件需验核

原件。

七、其

他要求

企业提交的书面资料应当盖章，对其真实性负责；如企业提交的相关申请书、合同等资料

的签名人员并非企业法定代表人，应当提交授权委托书。

十三、办理流程



快件运营人登记流程图



快件运营人代理报关资格注销流程图

十四、办理形式

窗口办理或线上办理。

十五、到办理现场次数

窗口办理的，窗口递资料 1 次，窗口取结果 1 次（资料

不全需要补充的除外）。

十六、审查标准



申请材料填写准确、完整、真实、有效；签字和盖章是

否齐全。

十七、通办范围

深圳关区。

十八、预约办理

否。

十九、网上支付

否。

二十、物流快递

否。

二十一、办理地点

深圳市福田区深南大道 2006 号深圳海关科技信息楼附

楼一楼西侧 56 号窗口。

二十二、办理时间

深圳海关工作时间：9:00-12:00，13:30-17:30（法定节假

日除外）。

二十三、咨询电话

0755-84398439 转 4。

二十四、监督电话

12360 海关服务热线。



附件 1

进出境快件运营人代理报关登记申请表

                     编号：

申请单位   申请时间  

法人代表   公司地址  

企业性质  
联系人

联系电话
 

申请事项  

申
请
人
说
明

  

 申请人签名：

年 月   日 

随
附
资
料

申请人签名：

年 月   日

其他说明  

审核意见：

          年  月   日

备注： 年 月  日



附件 2

进出境快件运营人代理报关登记申请表（样表）

                     编号：

申请单位 XXX  申请时间 XXXX年XX月XX日

法人代表 张 XX  公司地址 XX市 XXX区 XXX

企业性质  
联系人

联系电话

王 XX

13XXXXXXXXX 

申请事项 申请办理进出境快件运营人代理报关业务

申
请
人
说
明

 企业概况、国际快递业务经营许可证获批情况、《营业执照》获得情况、

进出境快件操作流程、如何配合海关监管等情况 

申请人签名：

XXXX年 XX月 XX 日 

随
附
资
料

《国际货运代理企业备案表》（一）

《国际货运代理企业备案表》（二）

......

申请人签名：

XXXX年 XX月 XX 日

其他说明  

审核意见：

XXXX年 XX月 XX日

备注：

XXXX年 XX月 XX日




